	[image: ]



UNIVERSITAS WINAYA MUKTI
	NO. SOP
	23/STD/SPMI/UNW/2026

	
	TGL PEMBUATAN
	MARET 2026

	
	REVISI
	04

	
	NAMA SOP
	PEMBUKAAN PROGRAM STUDI BARU

	SATUAN PENJAMINNAN MUTU INTERNAL (SPMI)
	TOTAL HALAMAN
	1-9




1. TUJUAN
Menetapkan prosedur baku dan terstruktur dalam proses pembukaan program studi baru di Universitas Winaya Mukti, guna memastikan kepatuhan terhadap regulasi yang berlaku, standar kualitas pendidikan, dan selaras dengan Rencana Strategis Universitas.
2. CAKUPAN
Prosedur ini mencakup seluruh tahapan pembukaan program studi baru, mulai dari pengajuan usulan hingga penerbitan izin operasional dan kesiapan akreditasi awal, untuk jenjang pendidikan sarjana dan pascasarjana di lingkungan Universitas Winaya Mukti.
3. DEFINISI
· Program Studi Baru: Program pendidikan akademik atau vokasi yang belum pernah diselenggarakan sebelumnya di Universitas Winaya Mukti, baik di jenjang sarjana maupun pascasarjana.
· SK Rektor: Surat Keputusan Rektor yang merupakan dasar hukum internal Universitas untuk suatu kebijakan atau penetapan, termasuk pembentukan program studi.
· Kemendikbudristek: Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesia, sebagai regulator utama pendidikan tinggi di Indonesia.
· Kurikulum: Seperangkat rencana dan pengaturan mengenai tujuan, isi, dan bahan pelajaran serta cara yang digunakan sebagai pedoman penyelenggaraan kegiatan pembelajaran untuk mencapai tujuan pendidikan tertentu.
· Tim Task Force: Tim ad-hoc yang dibentuk untuk secara khusus menangani dan mengkoordinasikan seluruh persiapan pembukaan program studi baru.
4. RINCIAN PROSEDUR
	No.
	KEGIATAN
	TANGGUNG JAWAB

	5.1
	Fakultas/unit kerja terkait mengajukan usulan pembukaan program studi baru kepada Rektor melalui Wakil Rektor Bidang Akademik, dilengkapi dengan studi kelayakan awal (analisis kebutuhan pasar, relevansi, dan potensi sumber daya).
	Dekan/Kepala Unit Pengusul

	5.2
	Wakil Rektor Bidang Akademik melakukan verifikasi kelengkapan dokumen dan studi kelayakan awal, kemudian meneruskan usulan kepada Senat Universitas untuk mendapatkan pertimbangan dan arahan strategis.
	Wakil Rektor Bidang Akademik

	5.3
	Senat Universitas bersama Rektor membentuk Tim Task Force Program Studi Baru yang melibatkan perwakilan dari berbagai unit terkait untuk menyusun proposal komprehensif.
	Senat Universitas, Rektor

	5.4
	Tim Task Force menyusun proposal pembukaan program studi baru secara komprehensif, mencakup profil lulusan, kurikulum, silabus, rencana pembelajaran, rencana sumber daya manusia (dosen dan tenaga kependidikan), sarana prasarana, anggaran, dan rencana penjaminan mutu.
	Tim Task Force Program Studi Baru

	5.5
	Proposal komprehensif diajukan kembali kepada Senat Universitas untuk review mendalam, validasi, dan pemberian rekomendasi final. Senat dapat meminta perbaikan atau penyesuaian.
	Tim Task Force Program Studi Baru, Senat Universitas

	5.6
	Rektor menerbitkan Surat Keputusan (SK) internal Universitas terkait pembentukan program studi baru berdasarkan rekomendasi Senat Universitas.
	Rektor

	5.7
	Universitas melalui Tim Task Force mengajukan permohonan izin pembukaan program studi baru kepada Kemendikbudristek secara daring melalui sistem yang berlaku.
	Tim Task Force Program Studi Baru, Biro Akademik

	5.8
	Tim Kemendikbudristek melakukan verifikasi dokumen dan administrasi permohonan. Jika ada kekurangan, Universitas wajib melengkapi dalam waktu yang ditentukan.
	Tim Task Force Program Studi Baru, Biro Akademik

	5.9
	Apabila diperlukan, tim dari Kemendikbudristek melakukan visitasi lapangan ke Universitas untuk memverifikasi ketersediaan dan kesiapan sumber daya serta infrastruktur sesuai proposal.
	Rektor, Tim Task Force Program Studi Baru

	5.10
	Kemendikbudristek menerbitkan Surat Keputusan Izin Pembukaan Program Studi Baru jika semua persyaratan telah terpenuhi dan diverifikasi.
	Kemendikbudristek

	5.11
	Biro Akademik mengumumkan secara resmi pembukaan program studi baru dan memulai persiapan operasional, termasuk promosi dan pendaftaran mahasiswa baru.
	Biro Akademik, Biro Humas

	5.12
	Fakultas/unit kerja pengelola program studi baru menyiapkan dosen, tenaga kependidikan, serta sarana dan prasarana perkuliahan sesuai standar yang ditetapkan.
	Dekan/Kepala Unit Pengelola Program Studi

	5.13
	Pelaksanaan perkuliahan perdana dan kegiatan akademik lainnya sesuai kalender akademik Universitas.
	Dekan/Kepala Unit Pengelola Program Studi

	5.14
	Unit Penjaminan Mutu Internal (UPMI) Universitas melakukan pendampingan dan monitoring berkelanjutan terhadap implementasi program studi baru untuk persiapan akreditasi awal.
	Unit Penjaminan Mutu Internal

	5.15
	Rektor, melalui Wakil Rektor Bidang Akademik, melaporkan capaian pembukaan program studi baru dalam rapat pimpinan dan mengevaluasi kinerja awal program studi.
	Rektor, Wakil Rektor Bidang Akademik
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	↓

		Pengajuan Usulan PS Baru
PJ: Dekan/Kepala Unit Pengusul 




	↓

		Verifikasi Awal & Pertimbangan Senat
PJ: WR Bidang Akademik, Senat Universitas 




	↓

		Pembentukan Tim Task Force
PJ: Senat Universitas, Rektor 




	↓

		Penyusunan Proposal Komprehensif
PJ: Tim Task Force PS Baru 




	↓

		Review & Rekomendasi Senat
PJ: Senat Universitas 




	↓

		Penerbitan SK Rektor Internal
PJ: Rektor 




	↓

		Pengajuan Izin ke Kemendikbudristek
PJ: Tim Task Force, Biro Akademik 




	↓

		Verifikasi Dokumen & Visitasi (jika ada)
PJ: Kemendikbudristek 




	↓

		Penerbitan SK Izin PS Baru
PJ: Kemendikbudristek 




	↓

		Persiapan & Peluncuran Operasional
PJ: Biro Akademik, Dekan/Kepala Unit 




	↓

		Pelaksanaan Program Studi
PJ: Dekan/Kepala Unit Pengelola 




	↓

		Pendampingan Akreditasi & Evaluasi
PJ: Unit Penjaminan Mutu Internal 




	↓

		END





5. KPI (KEY PERFORMANCE INDICATORS)
· Jumlah program studi baru yang berhasil memperoleh izin dari Kemendikbudristek per tahun akademik.
· Tingkat kesesuaian proposal pengajuan dengan regulasi Kemendikbudristek (minimal 95% kelengkapan).
· Waktu rata-rata siklus pembukaan program studi dari usulan awal hingga izin terbit (target maksimal 18 bulan).
· Pencapaian peringkat akreditasi 'Baik' atau lebih tinggi pada akreditasi awal program studi baru.

FORMULIR SOP Pembukaan Program Studi Baru
Universitas Winaya Mukti
FORMULIR PENDATAAN AWAL USULAN PROGRAM STUDI BARU
	Nama Fakultas/Unit Pengusul:
	 

	Nama Program Studi yang Diusulkan:
	 

	Jenjang Pendidikan (D3/D4/S1/S2/S3):
	 

	Bidang Ilmu/Konsentrasi:
	 

	Analisis Kebutuhan Pasar Kerja Lulusan (Ringkasan):
	 

	Keselarasan dengan Rencana Strategis Universitas (uraian singkat):
	 

	Nama Ketua Tim Pengusul (beserta NIP/NIK dan Jabatan):
	 

	Tanggal Pengajuan Usulan Awal:
	 


CHECKLIST TEKNIS PERSIAPAN PEMBUKAAN PROGRAM STUDI
	Status Dokumen Kurikulum (Tersedia/Belum, Versi, Tanggal Disusun):
	 

	Ketersediaan Dosen Tetap (Jumlah, Kualifikasi S2/S3, Jabatan Fungsional):
	 

	Ketersediaan Tenaga Kependidikan (Jumlah, Kualifikasi):
	 

	Ketersediaan Sarana & Prasarana Utama (Ruang Kuliah, Lab, Perpustakaan, IT):
	 

	Rencana Anggaran Operasional Program Studi (Tersedia/Belum, Sumber Dana Utama):
	 

	Rencana Perekrutan Mahasiswa Baru (Ada/Tidak, Target Jumlah):
	 

	Surat Pernyataan Komitmen Dukungan Fakultas/Unit Pengelola (Ada/Tidak):
	 

	Dokumen Pendukung Lainnya (Sebutkan):
	 


VERIFIKASI AKHIR PERSYARATAN IZIN PEMBUKAAN PROGRAM STUDI
	Nomor Surat Rekomendasi Senat Universitas:
	 

	Tanggal Surat Rekomendasi Senat Universitas:
	 

	Nomor SK Rektor tentang Pembentukan Program Studi:
	 

	Tanggal SK Rektor tentang Pembentukan Program Studi:
	 

	Tanggal Pengajuan Permohonan Izin ke Kemendikbudristek:
	 

	Status Proses di Kemendikbudristek (Dalam Proses/Disetujui/Ditolak):
	 

	Nomor dan Tanggal Surat Izin Pembukaan Program Studi dari Kemendikbudristek:
	 

	Tanggal Peluncuran Resmi Program Studi:
	 

	Catatan Verifikator:
	 


EVALUASI AWAL PASCA PEMBUKAAN PROGRAM STUDI
	Tahun Akademik Angkatan Pertama:
	 

	Jumlah Mahasiswa Baru yang Diterima (Target vs Realisasi):
	 

	Tingkat Kepuasan Mahasiswa Angkatan Pertama (Tinggi/Sedang/Rendah):
	 

	Kendala Utama yang Dihadapi Pasca Pembukaan:
	 

	Rencana Tindak Lanjut Perbaikan (Jangka Pendek):
	 

	Tanggal Evaluasi:
	 



	Dibuat Oleh,
	Disetujui Oleh,

		(
	 
	)


KEPALA BIRO AKADEMIK DAN KEMAHASISWAAN
		(
	 
	)


REKTOR UNIVERSITAS WINAYA MUKTI
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