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1. TUJUAN
Menjamin proses pengelolaan akreditasi institusi Universitas Winaya Mukti dilaksanakan secara sistematis, transparan, efektif, dan efisien, sehingga menghasilkan peringkat akreditasi yang optimal sesuai standar nasional.
2. CAKUPAN
Prosedur ini mencakup seluruh tahapan pengelolaan akreditasi institusi, mulai dari perencanaan strategis, pembentukan tim, pengumpulan dan penyusunan dokumen, proses pengajuan, persiapan dan pelaksanaan asesmen lapangan, hingga tindak lanjut hasil akreditasi, yang melibatkan seluruh unit kerja terkait di lingkungan Universitas Winaya Mukti.
3. DEFINISI
· Akreditasi Institusi: Proses penilaian dan pengakuan mutu suatu perguruan tinggi oleh badan akreditasi yang berwenang, seperti Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi (BAN-PT) atau Lembaga Akreditasi Mandiri (LAM).
· BAN-PT: Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi, lembaga yang berwenang melakukan akreditasi perguruan tinggi di Indonesia.
· LAM: Lembaga Akreditasi Mandiri, lembaga yang diberikan kewenangan oleh pemerintah untuk melakukan akreditasi program studi atau perguruan tinggi pada rumpun ilmu tertentu.
· LKPT: Laporan Kinerja Perguruan Tinggi, dokumen yang berisi data dan informasi capaian kinerja perguruan tinggi selama periode tertentu sesuai format standar akreditasi.
· EDPT: Evaluasi Diri Perguruan Tinggi, dokumen yang berisi hasil evaluasi internal perguruan tinggi terhadap capaian standar akreditasi, dilengkapi analisis kekuatan, kelemahan, peluang, dan ancaman.
· Tim Akreditasi Institusi: Tim yang dibentuk oleh Rektor untuk mengkoordinasikan dan melaksanakan seluruh kegiatan terkait proses akreditasi institusi.
4. RINCIAN PROSEDUR
	No.
	KEGIATAN
	TANGGUNG JAWAB

	5.1
	Inisiasi dan Penetapan Kebijakan Akreditasi
	Rektor

	5.2
	Pembentukan dan Pengesahan Tim Akreditasi Institusi
	Rektor

	5.3
	Penyelarasan Target dan Sosialisasi Pedoman Akreditasi
	Rektor / Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan / Ketua Tim Akreditasi

	5.4
	Pengawasan Proses Pengumpulan Data dan Dokumen
	Ketua Tim Akreditasi / Rektor

	5.5
	Review Awal Dokumen Akreditasi (LKPT & EDPT)
	Tim Penjaminan Mutu Internal (TPMI) / Wakil Rektor Bidang Penjaminan Mutu

	5.6
	Pemberian Arahan dan Rekomendasi Perbaikan Dokumen
	Rektor

	5.7
	Penyempurnaan Dokumen Akreditasi Berdasarkan Rekomendasi
	Tim Akreditasi Institusi

	5.8
	Persetujuan Akhir Dokumen Akreditasi
	Rektor

	5.9
	Pemantauan Proses Pengajuan Dokumen ke Badan Akreditasi
	Ketua Tim Akreditasi / Rektor

	5.10
	Pengawasan Kesiapan Asesmen Lapangan
	Rektor / Ketua Tim Akreditasi

	5.11
	Fasilitasi dan Partisipasi Asesmen Lapangan
	Rektor / Wakil Rektor / Pimpinan Unit Terkait

	5.12
	Analisis dan Evaluasi Hasil Akreditasi
	Rektor / Tim Akreditasi / TPMI

	5.13
	Penyusunan dan Implementasi Rencana Tindak Lanjut (RTL)
	Rektor / Tim Akreditasi / Unit Terkait

	5.14
	Monitoring dan Pelaporan Kemajuan RTL
	Rektor / TPMI

	5.15
	Pengarsipan Dokumen Akreditasi
	Ketua Tim Akreditasi / Arsiparis Universitas
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	↓

		Inisiasi & Penetapan Kebijakan
PJ: Rektor 




	↓

		Pembentukan Tim Akreditasi
PJ: Rektor 




	↓

		Perencanaan, Sosialisasi & Pengumpulan Data
PJ: Rektor / Tim Akreditasi / Unit Terkait 




	↓

		Penyusunan & Review Dokumen (LKPT & EDPT)
PJ: Tim Akreditasi / TPMI 




	↓

		Persetujuan Akhir Dokumen
PJ: Rektor 




	↓

		Pengajuan Dokumen ke Badan Akreditasi
PJ: Tim Akreditasi 




	↓

		Persiapan & Pelaksanaan Asesmen Lapangan
PJ: Rektor / Tim Akreditasi / Unit Terkait 




	↓

		Pengumuman Hasil Akreditasi
PJ: Badan Akreditasi 




	↓

		Analisis & Penyusunan Rencana Tindak Lanjut
PJ: Rektor / Tim Akreditasi / TPMI 




	↓

		Implementasi & Monitoring RTL
PJ: Rektor / Unit Terkait 




	↓

		Pengarsipan Dokumen
PJ: Tim Akreditasi 




	↓

		END





5. KPI (KEY PERFORMANCE INDICATORS)
· Peningkatan peringkat akreditasi institusi (misal: dari B ke A, atau A tetap)
· Tingkat ketepatan waktu pengajuan dokumen akreditasi (100% tepat waktu)
· Persentase kesesuaian dokumen akreditasi dengan panduan BAN-PT/LAM (min. 95%)
· Persentase rekomendasi asesor yang telah ditindaklanjuti dalam satu tahun setelah asesmen (min. 80%)
· Tingkat partisipasi unit kerja dalam penyediaan data (min. 90%)

FORMULIR SOP Pengelolaan Akreditasi Institusi
Universitas Winaya Mukti
FORMULIR 01: PENDATAAN AWAL & PENUGASAN TIM AKREDITASI INSTITUSI
	Nomor SK Pembentukan Tim:
	 

	Tanggal SK:
	 

	Nama Ketua Tim:
	 

	NIDN Ketua Tim:
	 

	Daftar Anggota Tim (Nama, Jabatan, NIDN):
	 

	Target Peringkat Akreditasi:
	 

	Target Tanggal Pengajuan Dokumen:
	 

	Keterangan Tambahan:
	 


FORMULIR 02: CHECKLIST KELENGKAPAN DOKUMEN AKREDITASI INSTITUSI
	Kriteria 1: Visi, Misi, Tujuan, Strategi (LKPT, EDPT, Dokumen Pendukung)
	 

	Kriteria 2: Tata Pamong, Tata Kelola, Kerjasama (LKPT, EDPT, Dokumen Pendukung)
	 

	Kriteria 3: Mahasiswa (LKPT, EDPT, Dokumen Pendukung)
	 

	Kriteria 4: Sumber Daya Manusia (LKPT, EDPT, Dokumen Pendukung)
	 

	Kriteria 5: Keuangan, Sarana, dan Prasarana (LKPT, EDPT, Dokumen Pendukung)
	 

	Kriteria 6: Pendidikan (LKPT, EDPT, Dokumen Pendukung)
	 

	Kriteria 7: Penelitian (LKPT, EDPT, Dokumen Pendukung)
	 

	Kriteria 8: Pengabdian kepada Masyarakat (LKPT, EDPT, Dokumen Pendukung)
	 

	Kriteria 9: Luaran dan Capaian Tri Dharma (LKPT, EDPT, Dokumen Pendukung)
	 

	Status Kelengkapan (Lengkap/Tidak Lengkap/Dalam Proses):
	 

	Unit Penanggung Jawab:
	 

	Catatan/Rekomendasi Perbaikan:
	 


FORMULIR 03: LAPORAN REVIEW INTERNAL DOKUMEN AKREDITASI (LKPT & EDPT)
	Tanggal Review:
	 

	Nama Reviewer Internal (TPMI):
	 

	Jabatan Reviewer:
	 

	Area Kekuatan Dokumen (Sesuai Kriteria):
	 

	Area Kelemahan Dokumen (Sesuai Kriteria):
	 

	Rekomendasi Perbaikan Dokumen (Sesuai Kriteria):
	 

	Target Tanggal Penyelesaian Perbaikan:
	 

	Status Tindak Lanjut Rekomendasi (Sudah/Belum/Dalam Proses):
	 


FORMULIR 04: VERIFIKASI FINAL DOKUMEN AKREDITASI & KESIAPAN ASESMEN LAPANGAN
	Tanggal Verifikasi Final:
	 

	Nama Verifikator (Rektor/Wakil Rektor):
	 

	Status Final LKPT (Disetujui/Perlu Revisi):
	 

	Status Final EDPT (Disetujui/Perlu Revisi):
	 

	Kesiapan Data Pendukung Asesmen Lapangan (Memadai/Perlu Penambahan):
	 

	Kesiapan Sarana & Prasarana Asesmen Lapangan (Memadai/Perlu Perbaikan):
	 

	Kesiapan Personil Pendamping Asesor (Siap/Perlu Briefing Tambahan):
	 

	Tanggal Pengajuan Dokumen ke BAN-PT/LAM:
	 

	Nomor Registrasi Pengajuan:
	 

	Catatan Akhir/Arahan Rektor:
	 



	Dibuat Oleh,
	Disetujui Oleh,

		(
	 
	)


KETUA TIM AKREDITASI INSTITUSI
		(
	 
	)


REKTOR
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