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1. TUJUAN
Memastikan pelaksanaan proses kerja sama internasional Universitas Winaya Mukti berjalan secara efektif, efisien, transparan, dan akuntabel, sesuai dengan visi, misi, dan peraturan yang berlaku, guna meningkatkan reputasi akademik, kapasitas riset, dan jejaring global universitas.
2. CAKUPAN
Prosedur ini mencakup seluruh tahapan kegiatan kerja sama internasional, mulai dari identifikasi potensi, pengajuan usulan, evaluasi, negosiasi, penandatanganan, implementasi, monitoring, evaluasi, hingga pelaporan dan perpanjangan/pengakhiran kerja sama yang melibatkan seluruh unit kerja di lingkungan Universitas Winaya Mukti dan mitra dari luar negeri.
3. DEFINISI
· Kerja Sama Internasional: Kegiatan kemitraan yang dilakukan antara Universitas Winaya Mukti dengan institusi, organisasi, atau individu dari negara lain dalam berbagai bidang seperti pendidikan, penelitian, pengabdian kepada masyarakat, dan pertukaran sumber daya.
· MoU (Memorandum of Understanding): Pernyataan kehendak atau kesepahaman awal antara dua pihak atau lebih, yang bersifat tidak mengikat secara hukum namun menjadi dasar untuk kerja sama lebih lanjut.
· MoA (Memorandum of Agreement): Perjanjian kerja sama yang lebih rinci dan bersifat mengikat secara hukum antara dua pihak atau lebih, yang mengatur hak, kewajiban, serta ruang lingkup pelaksanaan kegiatan secara spesifik.
· Rektor: Pimpinan tertinggi Universitas Winaya Mukti yang memiliki kewenangan penuh dalam pengambilan keputusan strategis, termasuk persetujuan kerja sama internasional.
· Biro Kerja Sama Internasional (BKSI): Unit kerja di Universitas Winaya Mukti yang bertanggung jawab penuh dalam mengelola, memfasilitasi, dan mengkoordinasikan seluruh aktivitas kerja sama internasional.
4. RINCIAN PROSEDUR
	No.
	KEGIATAN
	TANGGUNG JAWAB

	5.1
	Identifikasi Potensi Kerja Sama Internasional
	Unit Pengusul/BKSI

	5.2
	Pengajuan Usulan Kerja Sama
	Unit Pengusul

	5.3
	Kajian Awal dan Evaluasi Kelayakan Usulan
	BKSI

	5.4
	Pembentukan Tim Ad Hoc Negosiasi (jika diperlukan)
	Rektor/BKSI

	5.5
	Penyusunan dan Negosiasi Draf MoU/MoA
	BKSI, Tim Ad Hoc, Unit Pengusul, Calon Mitra

	5.6
	Verifikasi Aspek Legal dan Administrasi Draf Akhir
	Biro Hukum Universitas, BKSI

	5.7
	Penyampaian Rekomendasi kepada Rektor
	BKSI

	5.8
	Persetujuan Rektor dan Penjadwalan Penandatanganan
	Rektor

	5.9
	Penandatanganan Perjanjian Kerja Sama
	Rektor/Pejabat yang Diberi Mandat, Perwakilan Mitra

	5.10
	Registrasi dan Sosialisasi Perjanjian
	BKSI

	5.11
	Implementasi Kegiatan Kerja Sama
	Unit Pelaksana, BKSI

	5.12
	Monitoring dan Evaluasi Pelaksanaan
	BKSI, Unit Pelaksana

	5.13
	Pelaporan Hasil Kerja Sama
	Unit Pelaksana, BKSI

	5.14
	Perpanjangan atau Pengakhiran Kerja Sama
	BKSI, Unit Pelaksana
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5. KPI (KEY PERFORMANCE INDICATORS)
· Jumlah MoU/MoA yang ditandatangani per tahun akademik.
· Persentase program kerja sama internasional yang aktif dan terealisasi dari total MoU/MoA.
· Jumlah publikasi ilmiah bersama atau proyek riset internasional per tahun.
· Tingkat kepuasan unit pengusul terhadap proses layanan BKSI (berdasarkan survei).
· Waktu rata-rata penyelesaian proses persetujuan kerja sama (dari usulan hingga penandatanganan).

FORMULIR SOP Kerjasama Internasional
Universitas Winaya Mukti
FORMULIR PENDATAAN AWAL USULAN KERJA SAMA INTERNASIONAL
	Nama Unit Pengusul (Fakultas/Departemen/Pusat Studi):
	 

	Nama Lengkap Calon Mitra Internasional:
	 

	Asal Negara Calon Mitra:
	 

	Jenis Institusi Mitra (Universitas/Pemerintah/Industri/LSM/Lainnya):
	 

	Bidang Kerja Sama yang Diusulkan (Pendidikan/Riset/Pengabdian/Mobilitas/Lainnya):
	 

	Tujuan Utama Kerja Sama (jelaskan secara singkat):
	 

	Luaran yang Diharapkan (Output/Outcome):
	 

	Jangka Waktu Usulan Kerja Sama (Tahun):
	 

	Kontak Person Calon Mitra (Nama, Jabatan, Email, Telepon):
	 

	Ringkasan Profil Calon Mitra (Reputasi, Ranking, Keunggulan):
	 

	Dokumen Pendukung Awal (Surat Minat Mitra/Profil Institusi Mitra):
	 


CHECKLIST TEKNIS EVALUASI KELAYAKAN KERJA SAMA INTERNASIONAL
	Relevansi dengan Rencana Strategis dan Visi-Misi Universitas? (Ya/Tidak/Sebagian)
	 

	Potensi Dampak Positif (Akademik, Riset, Reputasi, Keuangan) bagi Universitas? (Tinggi/Sedang/Rendah)
	 

	Ketersediaan Sumber Daya Internal (SDM, Dana, Infrastruktur) untuk Pelaksanaan? (Mencukupi/Perlu Penyesuaian/Tidak Mencukupi)
	 

	Aspek Legal dan Etika telah diperiksa dan terpenuhi? (Ya/Tidak/Dalam Proses)
	 

	Potensi Risiko (Hukum, Keuangan, Reputasi) teridentifikasi dan mitigasi tersedia? (Ya/Tidak)
	 

	Reputasi dan Kredibilitas Calon Mitra Internasional (hasil background check)? (Baik/Cukup/Perlu Kajian Lanjut)
	 

	Draf MoU/MoA awal telah disiapkan dan mencakup poin-poin krusial? (Ya/Tidak)
	 

	Klausul Hak Kekayaan Intelektual (HKI) telah dibahas dan diakomodasi? (Ya/Tidak)
	 

	Mekanisme Penyelesaian Sengketa telah disepakati? (Ya/Tidak)
	 

	Rencana Anggaran dan Sumber Pendanaan Kerja Sama telah jelas? (Ya/Tidak)
	 

	Penanggung Jawab dan Tim Pelaksana Internal telah ditentukan? (Ya/Tidak)
	 


FORMULIR VERIFIKASI AKHIR DAN PERSETUJUAN REKTOR
	Nomor Perjanjian (MoU/MoA) Final:
	 

	Judul Kerja Sama Internasional:
	 

	Nama Lengkap Mitra Internasional:
	 

	Tanggal Penandatanganan Perjanjian:
	 

	Jangka Waktu Efektif Perjanjian (dari - sampai):
	 

	Pihak Penandatangan dari Universitas Winaya Mukti (Nama & Jabatan):
	 

	Pihak Penandatangan dari Mitra Internasional (Nama & Jabatan):
	 

	Status Legal Draf Akhir oleh Biro Hukum (Sesuai/Perlu Revisi Minor/Tidak Sesuai):
	 

	Rekomendasi Final dari Kepala Biro Kerja Sama Internasional:
	 

	Keputusan Rektor (SETUJU/SETUJU DENGAN CATATAN/TOLAK):
	 

	Tanggal Persetujuan Rektor:
	 

	Unit Pelaksana Utama di Universitas:
	 

	PIC Universitas untuk Implementasi (Nama, Jabatan, Kontak):
	 

	Catatan Tambahan (jika ada):
	 



	Dibuat Oleh,
	Disetujui Oleh,

		(
	 
	)


KEPALA BIRO KERJA SAMA INTERNASIONAL
		(
	 
	)


REKTOR UNIVERSITAS WINAYA MUKTI



image1.png




