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1. TUJUAN
SOP ini bertujuan untuk menyediakan panduan yang sistematis, transparan, dan akuntabel dalam proses penutupan program studi di Universitas Winaya Mukti, guna memastikan hak-hak mahasiswa dan tenaga pendidik terpenuhi serta aset universitas dikelola dengan baik sesuai peraturan yang berlaku.
2. CAKUPAN
Prosedur ini mencakup seluruh tahapan penutupan program studi, mulai dari penerimaan usulan, kajian kelayakan, pengambilan keputusan oleh Senat Universitas dan Rektor, koordinasi lintas unit, penanganan mahasiswa dan sumber daya manusia, pengelolaan aset, hingga pelaporan resmi kepada Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi (Kemendikbudristek).
3. DEFINISI
· Program Studi (Prodi): Unit penyelenggara pendidikan akademik atau vokasi dalam suatu bidang ilmu pengetahuan dan/atau teknologi yang diselenggarakan oleh perguruan tinggi.
· Rektor: Pimpinan tertinggi Universitas Winaya Mukti yang berwenang mengambil keputusan strategis, termasuk penutupan program studi.
· Senat Universitas: Badan normatif dan perwakilan tertinggi di Universitas Winaya Mukti yang memiliki wewenang memberikan pertimbangan dan persetujuan atas kebijakan akademik, termasuk rekomendasi penutupan program studi.
· Mahasiswa Terdampak: Mahasiswa aktif yang terdaftar pada program studi yang diusulkan untuk ditutup dan membutuhkan penanganan khusus terkait kelanjutan studinya.
· Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi (Kemendikbudristek): Kementerian yang berwenang dalam regulasi dan persetujuan penyelenggaraan pendidikan tinggi di Indonesia.
4. RINCIAN PROSEDUR
	No.
	KEGIATAN
	TANGGUNG JAWAB

	5.1
	Penerimaan Usulan Penutupan Program Studi. Kepala Rektor menerima usulan penutupan program studi dari Dekan Fakultas atau unit terkait, dilengkapi dengan justifikasi, kajian awal, dan data pendukung (misalnya, kondisi akreditasi, jumlah mahasiswa, relevansi pasar kerja).
	Kepala Rektor / Sekretariat Rektor

	5.2
	Pembentukan Tim Ad-hoc Kajian. Rektor membentuk tim ad-hoc multi-disiplin (melibatkan unsur akademik, keuangan, SDM, hukum, dan perencanaan) untuk melakukan kajian mendalam terhadap usulan penutupan, mengevaluasi potensi dampak, dan merumuskan mitigasi.
	Rektor

	5.3
	Kajian Komprehensif Tim Ad-hoc. Tim ad-hoc melaksanakan kajian komprehensif yang meliputi analisis kelayakan akademik, finansial, dampak sosial, penanganan mahasiswa, dosen, tenaga kependidikan, serta pengelolaan aset. Hasil kajian dirangkum dalam laporan lengkap.
	Tim Ad-hoc

	5.4
	Presentasi Hasil Kajian ke Senat Universitas. Rektor melalui Tim Ad-hoc mempresentasikan laporan hasil kajian kepada Senat Universitas untuk mendapatkan masukan, pertimbangan, dan umpan balik awal sebelum pengambilan keputusan lebih lanjut.
	Rektor / Tim Ad-hoc

	5.5
	Rapat Senat Universitas untuk Rekomendasi. Senat Universitas mengadakan rapat pleno untuk membahas laporan kajian penutupan program studi, mempertimbangkan implikasi, dan mengeluarkan rekomendasi resmi kepada Rektor terkait persetujuan atau penolakan penutupan.
	Senat Universitas

	5.6
	Penyusunan Rancangan Surat Keputusan (SK) Rektor. Sekretariat Rektor menyusun rancangan SK Rektor tentang penutupan program studi, berdasarkan rekomendasi Senat Universitas dan hasil kajian Tim Ad-hoc, termasuk penetapan tanggal efektif penutupan.
	Sekretariat Rektor

	5.7
	Persetujuan dan Penetapan SK Rektor. Rektor meninjau rancangan SK, memberikan persetujuan akhir, dan menandatangani SK penutupan program studi secara resmi.
	Rektor

	5.8
	Koordinasi Lintas Unit Implementasi. Rektor menginstruksikan Wakil Rektor Bidang Akademik, Keuangan, SDM, dan unit terkait lainnya untuk menyusun serta melaksanakan rencana implementasi penutupan secara terkoordinasi dan terukur.
	Rektor / Para Wakil Rektor

	5.9
	Sosialisasi dan Penanganan Mahasiswa Terdampak. Wakil Rektor Bidang Akademik memastikan dilaksanakannya sosialisasi kepada mahasiswa program studi yang ditutup, serta memfasilitasi proses alih studi ke program studi lain di internal universitas atau transfer ke universitas lain sesuai pilihan mahasiswa dan regulasi yang berlaku.
	Wakil Rektor Bidang Akademik

	5.10
	Pengelolaan Sumber Daya Manusia. Wakil Rektor Bidang SDM merencanakan dan melaksanakan penempatan kembali dosen dan tenaga kependidikan dari program studi yang ditutup ke unit kerja atau program studi lain yang relevan di lingkungan universitas.
	Wakil Rektor Bidang SDM

	5.11
	Pengelolaan Aset Program Studi. Wakil Rektor Bidang Keuangan dan Aset melakukan inventarisasi, penilaian, dan penanganan aset (alih fungsi, penghapusan, atau serah terima) program studi sesuai peraturan pengelolaan aset universitas dan ketentuan yang berlaku.
	Wakil Rektor Bidang Keuangan dan Aset

	5.12
	Pemberitahuan Resmi ke Kementerian. Rektor menyampaikan surat pemberitahuan resmi mengenai penutupan program studi kepada Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi (Kemendikbudristek) beserta lampiran dokumen pendukung (SK Rektor, BA Senat, Laporan Kajian, dll.)
	Rektor / Sekretariat Rektor

	5.13
	Penyelesaian Administrasi dan Pengarsipan Dokumen. Sekretariat Rektor memastikan semua dokumen terkait proses penutupan program studi (mulai dari usulan hingga surat pemberitahuan ke Kementerian) diarsipkan dengan rapi, lengkap, dan sesuai sistem manajemen dokumen universitas.
	Sekretariat Rektor

	5.14
	Monitoring dan Evaluasi Pasca-Penutupan. Rektor menugaskan unit terkait untuk melakukan monitoring terhadap implementasi pasca-penutupan, terutama terkait status mahasiswa dan dosen, serta mengevaluasi efektivitas keseluruhan proses penutupan secara berkala untuk perbaikan di masa mendatang.
	Rektor / Satuan Penjaminan Mutu
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5. KPI (KEY PERFORMANCE INDICATORS)
· Tingkat penyelesaian alih studi/transfer mahasiswa terdampak mencapai 100% dalam jangka waktu yang ditetapkan.
· Tingkat kepatuhan terhadap regulasi Kemendikbudristek dan peraturan internal universitas mencapai 100%.
· Waktu penyelesaian keseluruhan proses penutupan (dari SK Rektor hingga pelaporan ke Kementerian) sesuai target waktu yang ditetapkan.
· Persentase aset program studi yang berhasil dialihkan/dihapus sesuai prosedur pengelolaan aset universitas mencapai 100%.

FORMULIR SOP Penutupan Program Studi
Universitas Winaya Mukti
FORMULIR PENGAJUAN DAN DATA AWAL PENUTUPAN PROGRAM STUDI
	Nama Program Studi:
	 

	Fakultas:
	 

	Nomor SK Pendirian Program Studi:
	 

	Tanggal Pendirian Program Studi:
	 

	Nomor dan Peringkat Akreditasi Terakhir:
	 

	Masa Berlaku Akreditasi:
	 

	Jumlah Mahasiswa Aktif (Semester Terakhir):
	 

	Jumlah Dosen Tetap Program Studi:
	 

	Alasan Utama Pengusulan Penutupan (uraikan secara singkat):
	 

	Potensi Dampak Penutupan (Akademik, Sosial, Finansial):
	 

	Unit Pengusul:
	 

	Nama Pengusul:
	 

	Tanggal Pengajuan:
	 


CHECKLIST PEMENUHAN PERSYARATAN TEKNIS PENUTUPAN PROGRAM STUDI
	Laporan hasil kajian kelayakan penutupan program studi telah disusun?
	 

	Rekomendasi dari Senat Universitas telah diperoleh?
	 

	Rencana mitigasi dan penanganan mahasiswa terdampak telah disiapkan (alih studi/transfer)?
	 

	Rencana pengelolaan dosen dan tenaga kependidikan telah dibuat?
	 

	Rencana pengelolaan aset program studi (inventarisasi, alih fungsi, penghapusan) telah disiapkan?
	 

	Draft Surat Keputusan Rektor tentang Penutupan Program Studi telah disiapkan?
	 

	Konsep surat pemberitahuan resmi kepada Kemendikbudristek telah tersedia?
	 

	Dokumen pendukung lainnya (misal: Berita Acara Rapat, Hasil Survey Kepuasan) telah lengkap?
	 


DAFTAR SUMBER DAYA DAN ASET PROGRAM STUDI TERDAMPAK
	Daftar Nama Dosen Tetap (NIDN, Jabatan, Rencana Penempatan Baru):
	 

	Daftar Nama Tenaga Kependidikan (Jabatan, Rencana Penempatan Baru):
	 

	Daftar Inventaris Aset Fisik (No. Inventaris, Nama Aset, Kondisi, Rencana Penanganan):
	 

	Daftar Inventaris Aset Non-Fisik (misal: Lisensi Software, Hak Cipta, Rencana Penanganan):
	 

	Dokumen Akademik (Kurikulum, Silabus, RPS, Bahan Ajar, Rencana Pengarsipan):
	 

	Dokumen Administrasi (Arsip Mahasiswa, Arsip Dosen, Rencana Pengarsipan):
	 


VERIFIKASI DAN PERSETUJUAN AKHIR PENUTUPAN PROGRAM STUDI
	Tanggal Verifikasi Akhir:
	 

	Nama Verifikator (Tim Ad-hoc):
	 

	Jabatan Verifikator:
	 

	Catatan Verifikator (jika ada):
	 

	Rekomendasi kepada Rektor (Setuju / Tolak / Perlu Revisi):
	 

	Tanggal Rekomendasi:
	 

	Keputusan Rektor (Setuju / Tolak / Tunda):
	 

	Nomor Surat Keputusan Rektor tentang Penutupan Program Studi:
	 

	Tanggal Efektif Penutupan Program Studi:
	 






	Di Buat Oleh,







Kepala Biro Akademik

	Di Periksa Oleh,







Ketua SPMI Unwim


	
Di Sahkan Oleh,







Rektor 
Universitas Winaya Mukti
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