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1. TUJUAN
Memastikan proses evaluasi Beban Kerja Dosen (BKD) berjalan secara objektif, transparan, dan akuntabel sesuai dengan regulasi yang berlaku dan kebutuhan universitas, guna mencapai peningkatan mutu kinerja dosen dan pencapaian visi misi Universitas Winaya Mukti.
2. CAKUPAN
Prosedur ini mencakup seluruh tahapan evaluasi beban kerja bagi dosen tetap maupun tidak tetap di lingkungan Universitas Winaya Mukti, mulai dari pengisian laporan BKD oleh dosen hingga penetapan hasil evaluasi oleh Rektor.
3. DEFINISI
· BKD: Beban Kerja Dosen, merupakan bagian dari Tridharma Perguruan Tinggi yang wajib dilaksanakan oleh setiap dosen.
· Tridharma Perguruan Tinggi: Tiga pilar utama tugas dosen yang meliputi Pendidikan dan Pengajaran, Penelitian dan Pengembangan, serta Pengabdian kepada Masyarakat.
· Sistem Informasi BKD (SI-BKD): Platform elektronik yang digunakan untuk pengisian, verifikasi, dan penilaian laporan BKD.
· Evaluator BKD: Pihak yang ditunjuk dan berwenang untuk melakukan penilaian terhadap laporan BKD dosen, biasanya meliputi Ketua Program Studi, Dekan Fakultas, dan Tim Penilai BKD di tingkat Universitas.
· Angka Kredit (AK): Nilai kuantitatif dari setiap kegiatan yang dilakukan dosen dalam melaksanakan Tridharma Perguruan Tinggi.
4. RINCIAN PROSEDUR
	No.
	KEGIATAN
	TANGGUNG JAWAB

	5.1
	Sosialisasi Pedoman BKD kepada Dosen
	Rektorat (Biro Akademik dan SDM)

	5.2
	Akses dan Pengisian Laporan BKD oleh Dosen melalui SI-BKD
	Dosen

	5.3
	Pengumpulan Dokumen Pendukung Laporan BKD
	Dosen

	5.4
	Verifikasi Awal dan Penilaian Substansi Laporan BKD
	Ketua Program Studi / Ketua Departemen

	5.5
	Verifikasi Kelengkapan Dokumen dan Penilaian Tingkat Fakultas
	Dekan Fakultas / Wakil Dekan Bidang Akademik

	5.6
	Penyerahan Hasil Verifikasi dan Penilaian ke Tim Penilai BKD Universitas
	Dekan Fakultas

	5.7
	Evaluasi Menyeluruh oleh Tim Penilai BKD Universitas
	Tim Penilai BKD Universitas

	5.8
	Penyusunan Rekomendasi Hasil Evaluasi BKD
	Tim Penilai BKD Universitas

	5.9
	Pengajuan Hasil Evaluasi BKD kepada Rektor
	Ketua Tim Penilai BKD Universitas

	5.10
	Penetapan Hasil Akhir Evaluasi BKD
	Rektor

	5.11
	Penyampaian Hasil Evaluasi BKD kepada Dosen
	Biro Akademik dan SDM

	5.12
	Pemberian Kesempatan Klarifikasi/Banding (jika diperlukan)
	Dosen, Tim Penilai BKD Universitas, Rektorat

	5.13
	Finalisasi dan Pengarsipan Hasil Evaluasi BKD
	Biro Akademik dan SDM

	5.14
	Pemanfaatan Hasil Evaluasi BKD untuk Pengembangan Karir dan Kinerja Dosen
	Rektorat, Fakultas, Dosen
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	↓

		Dosen mengisi laporan BKD di SI-BKD dan mengumpulkan dokumen pendukung.
PJ: Dosen 




	↓

		Ketua Prodi/Departemen melakukan verifikasi awal dan penilaian substansi.
PJ: Ketua Program Studi/Departemen 




	↓

		Dekan/Wakil Dekan melakukan verifikasi kelengkapan dan penilaian tingkat fakultas.
PJ: Dekan/Wakil Dekan Fakultas 




	↓

		Tim Penilai BKD Universitas melakukan evaluasi menyeluruh dan menyusun rekomendasi.
PJ: Tim Penilai BKD Universitas 




	↓

		Rektor menetapkan hasil akhir evaluasi BKD.
PJ: Rektor 




	↓

		Hasil disampaikan kepada dosen, dengan opsi klarifikasi/banding jika diperlukan.
PJ: Biro Akademik dan SDM 




	↓

		Arsip dan pemanfaatan hasil untuk pengembangan kinerja.
PJ: Biro Akademik dan SDM, Rektorat 




	↓

		END





5. KPI (KEY PERFORMANCE INDICATORS)
· Tingkat kepatuhan dosen dalam pengisian dan pengumpulan laporan BKD (target: 95%)
· Rerata waktu penyelesaian proses evaluasi BKD dari awal hingga penetapan hasil (target: maksimal 30 hari kerja)
· Persentase dosen yang memenuhi standar minimal BKD sesuai ketentuan (target: 90%)
· Tingkat kepuasan dosen terhadap proses evaluasi BKD berdasarkan survei (target: >80%)
· Jumlah rekomendasi perbaikan kinerja dosen yang ditindaklanjuti dalam periode berikutnya (target: >75%)

FORMULIR SOP Evaluasi Beban Kerja Dosen (BKD)
Universitas Winaya Mukti
FORMULIR EVALUASI BEBAN KERJA DOSEN (BKD) - SEKSI I: DATA PENDATAAN AWAL
	Nama Dosen:
	 

	NIDN/NIDK:
	 

	Pangkat/Golongan:
	 

	Jabatan Akademik:
	 

	Unit Kerja (Prodi/Departemen):
	 

	Fakultas:
	 

	Periode Evaluasi BKD (Semester/Tahun Akademik):
	 

	Tanggal Pengisian Formulir:
	 


FORMULIR EVALUASI BEBAN KERJA DOSEN (BKD) - SEKSI II: REKAPITULASI BEBAN KERJA TRIDHARMA
	Total SKS Pendidikan & Pengajaran (teori/praktikum/bimbingan/ujian):
	 

	Total Angka Kredit Penelitian (publikasi/penelitian/HKI):
	 

	Total Angka Kredit Pengabdian kepada Masyarakat (pengabdian/pelatihan):
	 

	Total Angka Kredit Penunjang (jabatan struktural/keanggotaan/seminar):
	 

	Jumlah Angka Kredit Kumulatif (AKK):
	 

	Status Pemenuhan BKD (Memenuhi/Tidak Memenuhi):
	 


FORMULIR EVALUASI BEBAN KERJA DOSEN (BKD) - SEKSI III: CHECKLIST VERIFIKASI DOKUMEN PENDUKUNG
	Lembar Pernyataan Pelaksanaan BKD (Terlampir/Tidak Terlampir):
	 

	SK Mengajar/Surat Tugas Pengajaran (Terlampir/Tidak Terlampir):
	 

	Bukti Publikasi Ilmiah (Jurnal/Prosiding/Buku) (Terlampir/Tidak Terlampir):
	 

	Surat Keterangan Pelaksanaan Penelitian/Laporan Akhir Penelitian (Terlampir/Tidak Terlampir):
	 

	Surat Tugas/Laporan Pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat (Terlampir/Tidak Terlampir):
	 

	SK Jabatan/Keanggotaan Organisasi/Bukti Kehadiran Seminar (Terlampir/Tidak Terlampir):
	 

	Catatan Verifikator Dokumen:
	 


FORMULIR EVALUASI BEBAN KERJA DOSEN (BKD) - SEKSI IV: HASIL VERIFIKASI & REKOMENDASI
	Kesesuaian Data dengan Bukti Fisik (Sesuai/Tidak Sesuai):
	 

	Catatan Evaluator (Kesesuaian/Perbaikan):
	 

	Rekomendasi Tindak Lanjut (Penghargaan/Pembinaan/Lainnya):
	 

	Nama Evaluator I (Ketua Prodi/Departemen):
	 

	Tanggal Evaluasi I:
	 

	Nama Evaluator II (Dekan/Wakil Dekan):
	 

	Tanggal Evaluasi II:
	 

	Nama Evaluator III (Tim Penilai BKD Univ.):
	 

	Tanggal Evaluasi III:
	 

	Nama Pengesah Akhir (Rektor):
	 

	Tanggal Pengesahan Akhir:
	 





	Di Buat Oleh,







Kepala Biro Sumber Daya Manusia
Universitas Winaya Mukti

	Di Periksa Oleh,







Ketua Tim Penilaian BKD


	Di Periksa Oleh,







Rektor
Universitas Winaya Mukti
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